
《计算与处理数据》说课稿
 
    各位评委老师，你们好！今天我说课的题目是《计算与处理数据》。我将分五个阶段完成说课：教材分析、学情分析、说教法、学法、教学过程。 
 

一、 教材分析
（一）教材的地位和作用
本节为高等教育出版社《计算机应用基础》必修模块第五章第四节的内容。表格作为信息数据的一种呈现、处理方式被广泛运用，具有很高的实用性，在我们日常生活和学习中经常遇到。特别是它和后续将要学习的数据库技术的共通之处，更使得其成为信息技术的一个重要部分和阶梯。

通过表格的形式来组织和存储信息，可以清楚地表达出众多数据之间的关系，在日常统计中常常用到。如：学生成绩表等。本节通过表格来组织数据，把相关信息建立起一定的联系，并用合适的表格、图表类型及文字说明去发现数据之间规律，且直观形象地表达统计结果。
（二）教学目标 
    我结合《教学大纲》的要求和学生已有的认知能力注重实践的特点确定以下目标： 
    1．知识目标  
（1）掌握在EXCEL中使用公式、使用自动求和按钮以及使用函数计算数据的方法。  
（2）通过学习让学生掌握对Excel数据进行排序的方法；掌握自动筛选及高级筛选的使用方法。  
（3）了解分类汇总的功能。 
2.能力目标  
（1）能熟练的使用公式计算和使用自动求和按钮。具有在实际应用中使用
基本统计函数处理数据的能力。  
（2）培养学生的自主学习能力、小组协作学习能力。 
3.情感目标  
（1）培养学生认真、细致的学习态度。  
（2）通过发现问题、解决问题的过程，培养学生合作精神，增强学生的求知欲和对学习计算机的热情。

（三）教学重点和难点  
    1.教学重点：掌握电子表格中函数的使用、数据的排序、筛选和分类汇总。

    2.教学难点：函数的正确使用以及高级筛选的使用。
二、学情分析  
教学对象为高二学生，已具有一定独立完成任务的能力。通过前期的学习，已具备了基本的计算机操作能力，这也为本节课的教学奠定了基础。 
高二学生开始参加学校班级的管理的重任，在这个过程中数据处理是一个重要而又繁琐的工作。通过本节学习，让学生学习完整的班级评优数据统计，去解析数据，制作图表报告，让他们逐步领会利用工具软件解决问题方法，激发学生学习兴趣，提高学生信息表达能力，从中认识到自己存在的问题，不断提高自己。
三、说教法  
    对于计算机基础教学，我注重更新教学观念和学生的学习方式，化学生被动学习为主动愉快学习。为了更好地突出本节课重点、难点，我采用的教学方法有：问题启发、任务驱动、讲练结合、分组协作。

四、说学法
    由于学生的计算机水平差异较大，在教学过程中应注重两者的平衡，不能拿一把尺子衡量所有的学生，以合作的形式达到共同提高。考虑整个班级水平差异，以5名学生为一个小组，在每组中选出一名计算机水平较好的学生负责这组学生的答疑，有问题可以及时解决。这样变“要我学”为“我要学”，充分发挥学生的主体作用。即调动课堂气氛，又激发了学生的学习热情。教师负责组织教学及个别指导。 

五、教学过程  
（一）引入新课 
导入：祝贺本班同学获得了“文明班级”这个荣誉称号。 
提问：同学们知不知道这个“文明班级”称号是怎么评比的？

学生讨论：根据每个月四周的“班级量化管理统计表”分数来评比的。  
（二）讲授新课
　　根据本节教学内容以及计算机课程的学科特点，结合学生的实际认知水平我将本节分为三个任务来完成，并把学生按四人一组进行分组。
任务一：使用公式计算
    1、教师演示讲解“班级量化管理统计表”得分统计，学生观察。通过互动演示，让学生观察公式的输入，对EXCEL的公式计算有感性的认识。 
    2、学生模仿练习。 
任务二：使用函数和“自动求和”按钮计算
    1、教师提出问题，可不可以用其它方法来统计得分？ 
    2、学生分组讨论，找出统计得分的其它方法。  
3、每小组选一名学生代表演示并讲解小组讨论结果。

4、学生模仿练习。  
任务三：数据排序
    1、教师演示讲解实例，学生观察。  
    2、通过互动演示，让学生模仿练习。  
（三）课堂小结
  为了加深学生对知识的记忆、理解，我对本节课中重、难点以及学生在学习过程中所遇到的普遍性问题做以简单的总结，并鼓励学生多进行实践操作。 
（四）布置作业
  给出高二（四）班上学期期中、期末成绩表，请同学们分析你所在小组成员的学习成绩变化情况。

